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ALLEGATO “A”

ISTRUZIONI E DISPOSIZIONI OPERATIVE PER L’INVIO DELLE PRATICHE
EDILIZIE IN MODALITA TELEMATICA ALLO
SPORTELLO UNICO PER L’EDILIZIA (S.U.E.)

Articolo 1: PREMESSA

Entro il 31/12/2025 verra attivato sul sito istituzionale del Comune di Margno (direttamente in home page) lo
Sportello Unico per I’Edilizia Telematico (S.U.E. telematico) per la presentazione di procedimenti ordinari in
materia di edilizia di cui al D.P.R. 6 giugno 2001 n. 380, derivanti da istanza di cittadini per pratiche di natura
prettamente residenziale; raggiungibile all’indirizzo: https://www.comune.margno.lc.it/ .

La piattaforma digitale di riferimento per i procedimenti, derivanti da istanza di Imprese per pratiche di natura
produttiva; rimane quella convenzionata con la Camera di Commercio, raggiungibile all’indirizzo
http://www.impresainungiorno.gov.it/;

Articolo 2: ENTRATA IN VIGORE

Il portale telematico costituira, a far data dal giorno 01 gennaio 2026 unico ed ESCLUSIVO PUNTO DI
ACCESSO per la presentazione delle pratiche edilizie, di cui al successivo art. 4 per le quali ¢ obbligatoria la
presentazione telematica.

Le pratiche per le quali vige I’obbligatorieta della presentazione telematica, presentate in modo difforme,
saranno improcedibili e conseguentemente rigettate.

Articolo 3: ABILITAZIONE PER L’ACCESSO AL PORTALE

I professionisti possono accedere al Portale dedicato, esclusivamente con autenticazione attraverso SPID o
CIE. Nel caso in cui il professionista non sia gia presente nel nostro database (codice fiscale non presente nella
banca dati del Comune), potra presentare richiesta di registrazione a mezzo PEC, fornendo le proprie
generalita, (cognome nome — luogo e data di nascita — indirizzo di residenza o domicilio professionale — codice
fiscale - recapito telefonico) all’indirizzo comune.margno@pec.regione.lombardia.it , mettendo in oggetto
“Richiesta registrazione area Professionisti”; si specifica che la presentazione della pratica edilizia sul portale
potra avvenire soltanto dopo riscontro PEC da parte dell’operatore dello sportello telematico;

I professionisti registrati potranno accedere al portale per la compilazione delle domande, per la consultazione
dello stato di avanzamento delle proprie pratiche, che rimarranno sempre visibili in archivio e costituiranno
“patrimonio” del singolo tecnico professionista, e per la consultazione degli archivi.

Articolo 4: OBBLIGATORIETA DI INOLTRO DELLE PRATICHE EDILIZIE IN FORMATO DIGITALE
In relazione alla tipologia di pratiche di cui ai servizi telematici attivati, la gestione delle istanze edilizie avverra
obbligatoriamente attraverso i servizi del portale raggiungibile all’indirizzo https://www.comune.margno.lc.it/
per i seguenti procedimenti:

= Permesso di Costruire, accertamento di conformita, relative varianti;

= Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (S.C.1.A.) sostitutiva al permesso di costruire;

= Segnalazione Certificata di Inizio Attivita (S.C.LLA.);

=  Comunicazione di Inizio Lavori Asseverata (C.I.L.A.);

= Comunicazione di Inizio Lavori Asseverata - Superbonus (C.I.L.A.S.);
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= Autorizzazione paesaggistica;

= Autorizzazione paesaggistica semplificata;

=  Compatibilita paesaggistica

= Accesso agli Atti;

= Richiesta Certificato di Destinazione Urbanistica (C.D.U.);

= Segnalazione certificata di agibilita (S.C.A.);

= Edilizia Libera;

» Idoneita Alloggiativa;

=  Variazioni, integrazioni e modifiche relative alle pratiche telematiche presentate in forma
Telematica;

Tutti gli elaborati grafici dovranno essere predisposti secondo quanto previsto dal Regolamento Edilizio
Comunale, in scala idonea ed esplicitamente indicata. Saranno consentiti solo file firmati digitalmente dal
procuratore speciale con estensione.P7M.

Articolo 5: INTEGRAZIONI

Le integrazioni alle pratiche caricate sul portale devono essere trasmesse tramite medesima procedura,
all’interno del fascicolo elettronico della pratica avviata, utilizzando la funzione a tal fine dedicata; le
integrazioni presentate tramite altri canali (compresa la PEC) saranno dichiarate irricevibili. Anche le
comunicazioni d’inizio e fine dei lavori devono essere trasmesse come integrazioni alla pratica originaria.

I procedimenti avviati antecedentemente alla menzionata data potranno essere gestiti, ove siano necessarie
integrazioni istruttorie, anche in modalita tradizionale.

Articolo 6: MODALITA DI PRESENTAZIONE DI ALTRE ISTANZE e/o PROCEDIMENTI
Alcune delle istanze in materia edilizia gia ricomprese nell’elenco di cui al precedente art. 4, quali:
= Accesso agli Atti;
= Richiesta Certificato di Destinazione Urbanistica (C.D.U.);
= Edilizia Libera;
possono essere presentate oltre che attraverso il portale, anche secondo le seguenti modalita:
a) In formato digitale:
— mediante posta elettronica con inoltro diretto al protocollo comunale all’indirizzo
comune.margno@pec.regione.lombardia.it;
(in tal caso i documenti devono essere firmati digitalmente);
b) In formato cartaceo:
— mediante presentazione diretta o trasmissione via posta all’Ufficio Protocollo del Comune di Margno Via
Al Tennis n. 2 - 23832 Margno (Lc), (in tal caso i documenti devono essere provvisti di firma autografa);

Articolo 7: CASI IN CUI LA PRATICA SARA’ DICHIARATA IRRICEVIBILE

Dovranno essere dichiarate irricevibili, pertanto prive di effetti giuridici e amministrativi:

- le pratiche edilizie per le quali ¢ disponibile la modulistica unica regionale (Permesso di Costruire, SCIA,
CILA, ecc...) o la modulistica comunale, trasmesse con modalita diverse rispetto a quelle previste dal portale
dell’Edilizia;

- le pratiche contenenti, in tutto o in parte, documenti informatici privi di sottoscrizione con firma digitale o
altro tipo di firma elettronica qualificata;

- le pratiche trasmesse tramite procuratore/intermediario prive della procura speciale correttamente compilata
e sottoscritta;
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- le pratiche contenenti modelli o allegati suddivisi in diversi file: ogni modello o allegato deve costituire un
unico file (es. la relazione tecnica non puo essere suddivisa in due o piu file ma deve essere un unico file);

- le pratiche contenenti pitt modelli o piu allegati uniti in un unico file: ogni modello o allegato deve costituire
un unico file (es. un unico file non puod contenere la relazione tecnica e la documentazione fotografica).

11 Responsabile dell’Area tecnica
Ing. Marco Vitali

Documento firmato digitalmente
ai sensi dell’art. 20 del D.lgs. n. 82/2005 (C.A.D.)



